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TUTORIAL PARA INCLUSAO DE PROPOSTA DE ATIVIDADE EXTENSIONISTA NO
SIGEU

RESOLUCAO N° 72/12-CEPE - Dispde sobre as Atividades de Extensdo na Universidade Federal do Parand. (alterada
pela Resolucéo 70/12 de 20 de dezembro de 2012).

e Asatividades de projeto, programas, evento, curso e prestacdo de servico tém suas particularidades, no entanto os
fluxos de cadastro seguem o descrito a seguir:

1. No SIGEU entrar em atividade de Extensdo e cadastrar nova atividade.

Sistema Integrado de Gestdo da Extensdo Universitaria
Ola EDILSON RAFAEL RODRIGUES (edilson.rodrigues), seja bem vindo. (SAIR) Voltar para a Intranet
Menu .
- ivdndes de catmasi Bem vindo
S s EDILSON RAFAEL RODRIGUES
“'\."—___
—_— Sistema Integ rad 0 de Gestao da Extensao
niversitaria

+ Relatérios

© Prezado(a) usudrio(a), para a execucdo de atividades de extensdo no ambito da UFPR & necessaria
ciéncia a resolucdo pertinente.
Resolugdo 72/11 - CEPE

@ _Perguntas frequentes

% _Calenddrio para atividades

& Contato para colaboracdo, duvidas ou relatos.

I coex@ufpr.br
d (41)3310-2756

[entro de
. C€ Omputacao
de extensBo & cultura Hetrtnica
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2. Preencher dados — No icone @ ha informacdes, roteiro e fluxo para cadastrar proposta; ao passar mouse pelo campo,
ficara visivel a ajuda com descri¢do do campo.

Ol4 EDILSON RAFAEL RODRIGUES (edilson.rodrigues), seja bem vindo. (SAIR) Voltar para a Intranet

Principal » Lista de atividades de extensdo » Cadastro de projeto de extensdo

Novo cadastro de projeto de extensao

Listar todas 25 atividades de extenso

0s campos que possuem (*) sdo de preenchimento obrigatério.

‘\

Titulo: *

[ | iz o o |
Rotiizo SIGEL ¥

Projeto vinculado?:

Recursos orcamentarios: Area temética: *
[ = Ss=lecionz — V)
Data inicio: Data fim: * Ex.: 12/08/2011

Unidade/Instincia de Origem: *

[Esordenadoria da Ext=nsio |(£ procurar ) (& Limpar ]

Linha programatica: *

[ ]((& Procurar ][ < Limpar ) CAdicionar

Local de realizacdo: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

P
Piblico alvo: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)
r
Resumo: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)
A
-
Avaliacio: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)
P
Produtos e/ou Publicacées: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)
ATUD
Bibliografia: * 0 digitado(s) (mé)J Descreva brevemente os produtos e ou publicactes previstas para este projeto de extensdo <
e
Observacio: 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)
e
Informacées complementares para o acesso piblice: 0 digitado(s) (maximo 4000
caracteres)
P4
Apés salvar esta parte da proposta, ficardo visiveis icones de outros dados que precisam ser complementados, ANTES DA SUBMISSAO da mesma: am
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3. Apos cadastrar e salvar a nova proposta, ficardo disponiveis a¢cdes para complementar a proposta:

. . . R L
PROJETO DE EXTENSAC - COEX - Coordenadoria de  04/07/2019 3 EDILSON RAFAEL ABERTO ) -3 A= el
Comité PROEC MNAOC ~ o
- . . = .y L = wml "
TESTE PE Extensdo 04/08/2020 %] robriGuEs z FE2OBVHE
Primeira

Total de paginas: 1 | Pagina atual: 1 | Namero de registros: 1

Onde : B
o |e| Editar dados gerais Proposta.
. & Recurso humanos, atualizar, incluir e ou excluir.

. *‘ﬂ- Parcerias, atualizar, incluir e ou excluir.

e " Recursos materiais, atualizar, incluir e ou excluir.

e U Recursos financeiros, atualizar, incluir e ou excluir.
. [ Bolsas de extenséo.

o & Anexos.

o 5’} Submeter atividade.

o & Excluir atividade.

e 3 Acompanhamento de pareceres.

e ' Informages PROEC.

. Gerar documento PDF.

4. & Recurso humanos - ao clicar o sistema listar4 nomes cadastrados e com opcdes de editar, incluir e ou excluir
recursos; também estara disponivel em Acéo o botdo para anexar relatérios individuais.

IN n°® 03-2019 - Normatiza diretrizes para o cadastro das fungdes de recursos humanos SIGEU
IN n° 04-2019 - Normatiza termos de adesdo de voluntarias e voluntarios

Anexo 1 IN n°® 04-2019 - Termo de Adesdo Estudante Voluntaria e Voluntario

Anexo 2 IN n°® 04-2019 - Termo de Adesdo de Colaboradora e Colaborador Voluntarios

LINK - Formulario relatorio estudante bolsita

LINK - Formulério relatorio estudante voluntaria e ou voluntario

e extensdo » Lista de relatérios da atividade de extensdo » Lista de recursos humanos

ursos humanos do PROJETO DE EXTENSAO: A UFPR VAI A ESCOLA: AMBIENTE E EDUCACAO EM

Principal » Lista de atividada

Lista de todos os

Move recurso humang | Pesguisa

| DOCENTE ~ COORDENADOR{A) 01/09/2017  31/12/2018 2 138 o &
I DOCENTE ~ VICE-COORDENADOR(A) 01/09/2017  31/12/2018 1 €9 & &
| ALUNO VOLUNTARIO(A) 01/09/2017  31/12/2017 1 17 [Relatorio Daniela 2017.pdf] i @&

Primeira

ITDtaI de paginas: 1 | Pagina atual: 1 | Nimero de registros: 2
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4.1 Novo cadastro de recurso humano - importante manter os dados sempre atualizados.

Listar todos os recursos humanas

os campos que possuem [ *) s3ao de preenchimento obrigatorio ®

Vincule com a UFPR: *

Vinculado a UFPR
Externo a UFPR

Data inicio: * Data fim: C.H. semanal: *

pioaizoir | EBroszoie | |

Categoria: * Funcdo: *

| — Selecione — v | | —- Selecione - v |

Nimero telefone: Nimero celular:

| | (T |
Email: * Link curriculo Lattes:

| | | |

i
5. *’ Parcerias - listar e atualizar dados, incluir novos e ou excluir.

Listar todas as parcerias

o5 campos que possuem [*) sio de preenchimento obrigatdrio

Nome da instituicdo ouw unidade: =

Tipo: * Categoria: *

| -- Selecione — v | | - Selecione - v

Forma insercao:

|[ 4 Procurar ][ ¥ Limpar ]’m‘

Salvar || Cancelar
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6.

7.

¥ Recursos materiais - listar e atualizar, incluir novos e ou excluir.

Listar todos os recursos materiais

os campos que possuem (*) sao de preenchimento obrigatorio

Tipo: * Quantidade: Disponiel:

| - Selecione — ¥ | | |

#

Nome:

Fonte: = 0 digitado{s) {maximo 4000 caracteres)

| Sahiar || Cancalar |

4% Recursos financeiros - listar e atualizar dados, incluir novos e ou excluir.

Listar todos os recursos financeiros

os campos gue possuem [ *) s3o de preenchimento obrigatorio

ES ES

Tipo: Valor do apoio:

| - Selecione - v | | |

Fonte financiadora: * 0 digitados {(maximo 4000 caracteres)

e
Instituicdo, forma e nimero convénio: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

A
Descricdo: * 0 digitado(s) {maximo 4000 caracteres)

4

Salvar || Cancelar
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8. l Bolsas de extensao - listar e atualizar, incluir novos e ou excluir.

Listar todas 25 bolsas de extenszdo

os campos que possuem [*) s3o de preenchimento obrigatorio

*

Ano: = Nuomero de bolsas solicitadas:

Justificativa: * 0 digitado(s) (maximo 4000 caracteres)

Atividades: * 0 digitado(s) {maximo 4000 caracteres)

| Salwar || Cancelar |

9. & Anexos- carregar arquivos, incluir novos e ou excluir.

Listar todos os anaxos

os campos que possuem [ *) sdo de preenchimento obrigatorio

Tipo: *

| —- Selecions -— ¥

4

Nome:

Anexo: *

l Escolher arquive | Menhum anguivo selecionado

| Saklar || Cancelar
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10. (2% Submeter atividade - submeter atividade apenas apés preenchimento dos demais dados, visto que ap6s a submissao
os itens ficam bloqueados para edic8o - abrird uma tela de confirmagao com aceite de termo de responsabilidade.

Submeter atividade de extensdo fechar ou Esc Key

Submissdo do projeto de extensdo TESTE PE

Termo de responsabilidade

Declaro:

- que as informacdes preenchidas neste formulario s3o verdadeiras,
responsabilizando-me por elas.

- que estou cienta que 2 Pra-Reitoria de Extens3o e Cultura (PROEC)
utilizard estas informacdes para fins administrativos e de divulgacdo
das atividades de Extensdc da UFPR.

Aceitar termo de responsabilidade

TEM CERTEZA DE QUE DESEJA SUBMETER ESTA PROPOSTA? .
UMA VEZ SUBMETIDO, NAQ SERA POSSIVEL REALIZAR ALTERACOES.

Sim

Salvar || Cancelar

11. @ Excluir relatério — as atividades poderdo ser excluidas apenas antes da submissao.
12. =1 Acompanhamento de pareceres - podera ser visualizado o fluxo da tramitac&o e a atual instancia das propostas.

Acompanhamentos e Pareceres fechar ou Esc Key

VISUALIZAR ACOMPANHAMENTOS
PROJETO DE EXTENSAO: TESTE PE

Data: 04/07/19
Fase: PROPOSTA
Situagao: ABERTO
1 Comissdo: SETOR - Comité& PROEC
Texto: Projeto de extensdo sendo criado/alterade
Observacgoes:
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13. *%~ InformagBes PROEC - serdo listadas aqui informacdes cadastradas pela PROEC.

Informactes PROEC fechar ou Esc Key

VISUALIZAR INFORMACOES PROEC

Mao existem informacdes cadastradas pelz PROEC para esta atividade de extensio.

14, 4 Gerar documento PDF - documento gerado com todas informagdes do relatdrio.
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